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Portail des aides Ville et Métropole

Aides aux associations

Introduction

Ce dispositif est destiné aux associations dont le

siège se situe sur le territoire de la Ville ou de la

Métropole Nice Cote d’Azur ainsi que celles dont les

actions se déroulent sur le territoire de la Ville ou de

la Métropole Nice Cote d’Azur.

https://subventions-aides.nicecotedazur.org/

Ce guide expose le déroulé du processus pour :

✓ Les demandes de subventions globales de fonctionnement

✓ Les demandes de subventions pour une action spécifique de 

fonctionnement

✓ Les demandes de subventions d’investissement

✓ Les demandes relatives aux cessions de matériels informatiques

Avant toute chose, l’association est invitée à s’identifier

sur la page d’accueil du site:

- Soit en cliquant sur l’icône France Connect

si elle dispose d’un compte

- Soit en créant un compte sur le portail en 

cliquant sur « Créer mon compte »
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Pour créer un compte sur le portail

choisissez un Identifiant et un Mot de

passe, renseignez les différentes

rubriques, et cliquez sur « Créer un

compte »

Vous accédez ensuite à votre espace

personnel.

Cliquez sur « Déposer une demande »
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Vous pouvez ensuite choisir le type de 

demande à effectuer:

- Subvention globale de fonctionnement *

- Subvention pour action spécifique *

- Subvention d’investissement 

* Si votre demande concerne une aide en nature, il

conviendra de le préciser ultérieurement dans la

rubrique « Votre dossier » - « Forme de la

subvention »
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Préambule

La démarche s’effectue en plusieurs étapes :

• Renseignements d’ordre administratif

• Informations générales concernant votre association (votre tiers)

• Saisie de votre dossier de demande de subvention et budget prévisionnel

• Fourniture d’un RIB et des pièces visant à attester de l’existence légale de votre
association : statuts, le récépissé de déclaration en préfecture de la création de
l’association ou en cas de modification le dernier récépissé enregistré en préfecture,
liste des membres du bureau

• Transmission du dossier de demande de subvention

5



Portail des aides Ville et Métropole
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Répondez obligatoirement aux 
questions suivantes:

Puis cliquez sur « Suivant »
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Votre association:

Vous devez vérifier les informations relatives à votre association, 

et éventuellement les modifier à l’aide du bouton 

Vous devez ensuite renseigner les représentants 

légaux de l’association

Puis les relations avec d’autres associations et 

les moyens humains

A partir de cette rubrique, vous pouvez interrompre à tout moment votre saisie

qui sera sauvegardée automatiquement et la reprendre ultérieurement en

cliquant, depuis votre espace d'accueil, sur le lien "suivre mes demandes"
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Votre association:

Vous devez saisir le N° SIRET de votre association

Ce portail intègre l’API association mise à disposition par l’état afin de simplifier les démarches

administratives et permettre le « dites-le nous une fois ».

A la saisie du n° SIRET, seront automatiquement renseignées les informations administratives de

l’association (raison sociale, adresse, Numéro RNA, date de publication et de dernière déclaration, …)

ainsi que les documents administratifs de référence
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Votre dossier:
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Vous devez à présent saisir 

les informations générales

concernant votre demande 

de subvention dans les 

onglets qui suivent :
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Votre dossier:

Vous devez également préciser si vous

avez déjà demandé des aides à d’autres

organismes publics

Et

Indiquer si des membres de l’association

ont un rôle dans la collectivité que vous

sollicitez (Ville ou Métropole) en

précisant sa fonction au sein de celle-ci.

- Saisir l’exercice (année de demande de l’aide)

- Objet de la demande

- Collectivité 

- Thématique (à choisir dans le menu déroulant)

- Montant demandé

- Description des actions pour lesquelles vous 

demandez une aide financière

- Précisez dans « Forme de la subvention » si vous

souhaitez une aide en numéraire ou en nature

- Puis la périodicité de l’aide (annuelle, pluriannuelle

ou ponctuelle)

* Attention, si vous souhaitez

effectuer une demande à la Ville

ET à la Métropole, vous devrez

sélectionner : « 3. Ville de Nice et

Métropole Nice Côte d’Azur »
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Budget prévisionnel de l’association:

Il convient de renseigner les charges et les

recettes prévisionnelles attendues sur l’exercice

annuel ou pour la manifestation ponctuelle.

Le budget doit normalement être équilibré.

Néanmoins, le budget peut s’avérer en déficit ou en

excédent si cela s’avère nécessaire au regard du

principe de sincérité budgétaire.

Vous devez valoriser vos contributions volontaires

(notamment le bénévolat) dans le cadre de votre

autofinancement.
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Domiciliation bancaire 

Il convient de renseigner les coordonnées bancaires de l’association:

- Nom du titulaire du compte

- Numéro IBAN

- Numéro BIC

Puis télécharger votre Relevé d’Identité Bancaire en cliquant sur + 

Ajouter
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Pièces justificatives:

A ce stade, vous devez

déposer tous les éléments

relatifs à votre association

nécessaires à l’instruction

de votre demande par

l’Administration, ainsi que

toutes les pièces que vous

jugerez utile de fournir à

l’appui de votre demande.

NB: si des pièces administratives

sont déjà présentes dans votre

porte-document (dépôt manuel

ou dépôt automatique par l’API

association), vous pouvez les

récupérer .
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Documents complémentaires

Vous devez également dater et signer le document suivant (mention Lu et 

approuvé), en vous engageant à en respecter les dispositions :

- Le contrat d’engagement républicain

Ce document est téléchargeable sur ce portail.
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Récapitulatif

Une fois toutes les rubriques

complétées vous êtes dirigés sur une

page récapitulative, où seront listées,

le cas échéant, les informations

incomplètes ou erronées à compléter

avant de finaliser le dossier.

Dès lors qu’aucune demande

complémentaire n’apparait dans

cette fenêtre, il vous reste à cliquer

sur l’onglet « Transmettre » afin

d’envoyer votre demande de

financement à la collectivité choisie.
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Que se passe t-il une fois votre demande envoyée ?

.
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- La demande est prise en charge par le service qui

correspond à la thématique choisie dans la rubrique

« Votre dossier »

- Des compléments pourront vous être demandés si des

documents sont manquants ou incomplet

- Si le dossier est recevable, le montant de l’aide

accordée sera déterminé et présenté au vote des élus

en Conseil Municipal

- Une fois le montant de l’aide approuvée par le conseil

municipal vous en serez avisé par un courrier adressé

par email via cette plateforme dématérialisée
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Vous pouvez revenir sur le site à tout moment pour consulter le suivi de vos demandes sur la 
page d’accueil ci-dessous 

.
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